Document ressource pour I'élaboration d’'une
CHARTE DE BONNE UTILISATION DES LOCAUX SCOLAIRES
DANS LE CADRE DU PROJET EDUCATIF TERRITORIAL

Avertissement du groupe d’appui départemental :

Sur certains territoires, I'élaboration d’une tetlearte peut s’avérer utile pour préciser les mtgat’utilisation
des locaux et conforter les partenaires. Afin dapg une aide auxollectivités, propriétaires des locaux
scolaires,le groupe d’appui départemental a concu un doctisigmport qui peut constituer une sorte de guide
dans la rédaction de cette charte. Ce n’est emacasiun modele figé. Ce document, s'il est négesseeut étre
modifié et adapté a la réalité du contexte. Au-dd¥aquelques recommandations, il est surtout umpastp
d’échange entre tous les partenaires (voir anrgxiejéfiniront leur propre charte.

Préambule :

L’intérét de I'enfant doit étre au centre de tous és temps éducatifs et des organisations proposées.
La mise en ceuvre des accueils et des activitésgodaires, dans le cadre du projet éducatif teraitoconduit le
service municipal compétent a devoir utiliser dagdocaux communs et certaines salles de classielgors des
heures ou ils sont affectés a la formation initdds éleves.

La mise en ceuvre de cette possibilité releve daamen école par école. Cet examen doit prendrerapte :

- le besoin des enfants de disposer de locaux adapi@gtivité qu’ils conduisent pendant le tempslaize
comme pendant le temps périscolaire,

- la nécessité pour les enseignants d'utiliser aestdiocaux scolaires, apres la fin des activités
d’enseignement scolaire hebdomadaire de 24 heuoes,des activités directement liées a I'enseigmeme
scolaire (préparation matérielle des séquencedadsec du lendemain, correction de travaux d’éléves)
pour des activités d’enseignement (activités pégigges complémentaires), pour la concertation
(réunions d’équipes, de cycle...), accueil des parexsisociations de parents d’éleves... Afin de etren
une relative régularité des activités périscolailtesst souhaitable, dans la mesure du possihterdifier
quelques-uns de ces temps (APC, réunions d’équipefin.qu’ils soient réservés des le début d'année.

- La nécessité pour la collectivité d'organiser desuails périscolaires dans des locaux répondantdre
réglementaire (normes, capacité : voir réglemesriadans I'annexe) et visant un service de qualité.

- La nécessité pour les animateurs d'utiliser cestéonaux scolaires en dehors du temps d’activité pes
concertations ou préparations.

La présente charte a pour objet de définir les régls régissant I'utilisation partagée des locaux pdes
enseignants et les personnels d’animation intervenadans le cadre des activités périscolaires.

1 - Mise en ceuvre des activités sur le temps pérdaire et salles utilisées.

Les activités conduites dans les locaux scolaiersdant le temps périscolaire doivent étre competilalvec
'usage des locaux concernés sur le temps scolaire.

L'utilisation de locaux communs tels que les satl&®/olution des écoles maternelles, les espaatiquas, les
bibliotheques centre de documentation et les sgfiésialisées, dont les salles informatiques, isedaformément
a l'usage prévu pour ces locaux.

De maniére générale les salles de classe ne slisdag qu’'en dernier recours pour les activitésspélaires. Les
autres espaces pédagogiques, plus adaptés auts péiiscolaires, sont privilégiés.

Préciser ici les salles utilisées, les activitésqgrammeées, les intervenants ainsi que les horairesle nombre
maxi d’enfants :

salles horaire activité intervenant nbre maxi doensé

de motricité

BCD

informatique

préau

Plateau extérieur

Classe si nécessaire

Quelques indications complémentaires figurent dlansexe
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2 — Respect des régles de vie.

Enseignants et animateurs s’engagent a faire resples principes de neutralité et de laicité eespecter le
reglement intérieur de I'école (niveau sonore, dégnents ...).

En cas d'utilisation d’'une classe, des disposit®mst prises en accord avec I'enseignant pour préskintégrité

des travaux des éleves et assurer la mise en sdestélocuments confidentiels et du matériel peedode

I'enseignant et des éleves.

Il est recommandé de mettre en place un cahier diaison.

3 — Matériel pédagogique

Le matériel utilisé pour les activités périscolairpeut étre le méme que celui utilisé pendant é&Bps
d’enseignement.

Le partage du matériel de la cour et de la sallmaiicité est possible sous réserve d’'un accagdlpble explicite
entre les directeurs de I'école et de 'accueilignétaire. Le partage du matériel d’'une classepessible sous
réserve d'un accord préalable explicite entre Bégrsant et le directeur de I'accueil périscolaBmon, le matériel
de la classe ne peut étre utilisé pendant lesi#gstipériscolaires.

Les lieux de stockage et les modalités d’accésaténnel doivent étre déterminés.

Identifier le matériel commun (avec accord de leigaant) et le matériel spécifique a I'animateur.

4 — Affichages :

L’école et le périscolaire disposent chacun d’'affiges qui présentent un caractére obligatoire. affehages
doivent étre respectés. Leur emplacement et lélle toivent étre suffisants pour une bonne infaiora des
familles et des enfants.

5 -- Regles de sécurité et de premiers secoypgicisions dans I'annexe)

Avant toute utilisation des locaux scolaires pa deimateurs, le directeur, ou le représentard desirie, informe
chaque utilisateur des regles de sécurité en vigdaos I'école et des moyens d’accés aux ressoparasettant
de porter les premiers secours (matériel de prensiecours, téléphone permettant de donner l'aldst@ visite
des locaux est effectuée au cours de laquelleidentifiés les voies d’acces, les issues de sectagglispositifs
d’alarme et d’évacuation. Les personnels concesigggjagent au respect de ces régles qui font tabjme note
ecrite.

6 — restitution des locaux

Tout utilisateur (enseignant, animateur...) doit itest les locaux scolaires utilisés dans I'étatilsuont été
trouvés. En cas de déplacement du mobilier poubés®ins de l'activité conduite, les meubles septacés a
I'identique. Les affichages scolaires ne sont ndifi@s ni déplacés. Le nettoyage des locaux estupa&ant la
reprise des cours.

8 -- Reconduction

Sauf demande d’ajustements des termes de cette glaades partenaires en fin d’année scolairég-cékonstitue
un cadre utile et pertinent pour définir les maealide mise en ceuvre des activités éducativedreadu PEDT,
reconduit chaque année.

Le Maire de la Commune de.. - , agissant en application de liaht

L 212-15 du code de I’educatlon relatlf a I utllnsm par Ie maire des locaux implantés dans la Conen
hors temps scolaire.

La directrice ou le directeur de I'école

L'organisateur de I'accueil périscolaire (si différent du maire)

La directrice ou le directeur de I'accueil périscahire

Les partenaires éducatifs intervenant dans le cadréu PEDT.
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ANNEXE TECHNIQUE ET REGLEMENTAIRE

Liste indicative de personnes a associer dansdaeptl'élaboration, pour une meilleure appropriatiera charte :

- directeur d’école, directeur d’accueil périscolaresponsable des TAP

- enseignants, animateurs, Atsem.

- personnel municipal d’entretien (concierge, pergbde cantine, personnes en charge du ménagejdans
phase de mise a plat d’éventuelles difficultéseatatensement des besoins.

Rappel de la réglementation :

En référence a I'article Article 25 de la loi n° 8863 du 22 juillet 1983, devenu article L212-15 @ode de
I'Education

Modifié par Loi n°2005-157 du 23 février 2005 -.&07 JORF 24 février 2005

Lorsque les locaux scolaires sont utilisés pourdtueil périscolaire, ils doivent répondre a des ightions
réglementaires.

a. La réglementation et définition :

La commune est propriétaire des locaux scolairdke &n assure la construction, I'extension, I'etidre,
I'équipement et le fonctionnement.

Les locaux scolaires sont prioritairement destiaéétre utilisés pour les besoins de la formatidtiale et
continue :

- les activités d'enseignement proprement ditesrelseule classe, actions de formation continue pesr |
enseignants.

- les activités directement liées aux activiténsbggnement: conseil des maitres, conseil d'écéleions du
comité des parents, d'associations de parentyeléunions syndicales (d'enseignants), prépardtg la classe,
réception des familles, travail de I'équipe éduegtAPC.

En dehors de ces périodes, l'article 25 de ladai&centralisation de 83 donne la possibilité awentfutiliser les
locaux scolaires. En fait, « de telles activitésyaamt étre organisées non seulement par le maais aussi par
toute personne physique ou morale, publique owpriv

« Les activités pour l'organisation desquelles dssociations peuvent accéder aux locaux doiverétireun
caractére culturel, sportif, social ou socio-édific&n outre, elles doivent étre compatibles aves principes
fondamentaux de I'enseignement public, notammentlafiété et de neutralité. Ces activités doivente ét
compatibles avec la nature des installations mielfeagement des locaux...,»

« La décision d'autoriser l'organisation d'actwvif@ar une association appartient au maire de lantora. Avant
d'accorder son autorisation, le maire doit accangliormalité suivante :

- consulter le conseil d'école, sans étre lié paatis

En outre, la commune peut subordonner l'autorisatimitilisation des locaux scolaires a la passatame
convention entre son représentant et celui deotgeson utilisatrice, apres avis du Directeur ‘dedle. »

b. La pratique : utilisation et responsabilité

Les locaux scolaires (y compris les installatiopsréves) peuvent donc étre utilisés pour des @éta caractere
culturel, social ou socio-éducatif a condition lgslgisse, bien sar, d'activités non lucratives]iiques et laiques.
La commune sur le temps périscolaire est respomskas dommages éventuels.

Pendant de telles périodes d'utilisation des loc@axis décision du maire), le directeur est dééhakg sa
responsabilité en matiére de sécurité.

Réglementation relative aux locaux utilisés pour Eaccueils périscolaires déclarés auprés de la DDCS

Les locaux accueillant des mineurs doivent satisfaiux conditions techniques d’hygiéne et de stgust
notamment le respect des regles de sécurité destresques d’incendie et de panique des Etablisstsmecevant
du public (Code de l'action sociale et des famjlsicle R 227-5).

Pour leur bien-étre, les enfants doivent disposesutfaces et d’équipements minimum. Les ratiafessous sont
donnés a titre indicatif :
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- Salles d'activités : 3 frpar enfant. (ne comprend pas les espaces deatiorylles bureaux et les sanitaires).
- Salles de sieste : 2°rau minimum par enfant.
- Installations sanitaires (idem constructions sce&i:
» Enfants de moins de 6 ans :
. 1 robinet de lavabo pour 10 enfants

. 1 sanitaire pour 10 enfants, essentiellement desttes de WC, le nombre d’urinoirs reste

limité a l'usage des plus grands (5 ans).
» Enfants de plus de 6 ans :

. filles : 1 wc pour 20 enfants
. garcons : 1 WC pour 40 enfants + 1 urinoir pouegfants
. lave-mains : 1 robinet pour 10 enfants.

La PMI (enfants de moins de 6 ans) et la DDCS ebatgés d’instruire les demandes d’enregistremesitataux.
lIs ont élaboré un guide commun « locaux sans lgébeznt » destiné aux organisateurs d’ACM, conslgltsdr le
portail de la préfecture.

Salles d’activités utilisées pour les accueils gécolaires :

BCD:

Tous les adultes qui accompagnent des enfantbibliathéque doivent veiller & ce qu’elle resteamdroit calme,

favorisant la lecture.

Propriété et gestion du fond d’ouvrages : 2 exemple

- lorsgu’un adulte constate qu’un livre est abimé inet de c6té dans le bac prévu a cet effet.

- Les réparations ou remplacements sont effectuées.pa

Modalités de consultation et d’'emprunt : 2 exemples

- les livres de la BCD sont accessibles aux enfaatSagcueil périscolaire en consultation sur plaseaux
éléves, en prét sous la responsabilité de leuigresd ;

- les livres de la BCD peuvent étre empruntés souedponsabilité des enseignants et de I'animatgférent
BCD de l'accueil périscolaire.

Salle informatique :

- Le matériel informatique peut étre utilisé pour dedmations périscolaires. L'utilisation du matérie sera
effective qu'aprés validation par le responsablesevice périscolaire et le Directeur de I'écoleindprojet
précis soutenu par un animateur, qui sera seullitéald animer des activités informatiques, sous
responsabilité du Directeur de I'accueil de loigiésiscolaire.

La maintenance du parc est assurée par :

Signalement des pannes et dysfonctionnements :

Salle polyvalente :

Salle de sieste :
Quelles possibilités de mutualisation des couchétte
Quelles regles communes pour l'installation etlegement ?

Salle d’'activité manuelle, salle vidéo, etc :

Salles de classe :

Regles de sécurité et de premiers secours

- Une visite des locaux est effectuée au cours deelbgsont identifiés les voies d’'acces, les issies
secours, les dispositifs d’alarme et d’évacuation.

- Des exercices d’évacuation ont lieu suivant laeégintation en vigueur. Les consignes de sécurité@oto
étre affichées dans les locaux. Le registre dergéqurésent dans I'école, prévu a l'article R-523elu
Code de la construction et de I'habitation, est manmiqué au Conseil d'écold. est accessible au
directeur de I'accueil périscolaire.

- Il appartient & la directrice ou au directeur éedle ainsi qu’au directeur de I'accueil périsaelad’étre
vigilant en matiére de sécurité de locaux, matgeelespaces auxquels les enfants ont acces.
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- En cas de risque constaté, le directeur de I'égolde I'accueil périscolaire en informe le Maireg parit
(avec copie du courrier a I'lnspecteur de circoipsion le cas échéant). Il doit notamment signaer
Maire I'état défectueux de matériels ou installasicet doit également demander de faire procéder aux
opérations d’entretien et de vérification périodigles installations et des équipements de I'école.

- Les questions inhérentes & la sécurité des écelégent du pouvoir de police du Maire. A ce titia,
saisine de la Commission de sécurité compétentendainalement passer par lui. Toutefois, la difeetr
ou le directeur et/ou l'lnspecteur de I'Educaticationale peuvent, par l'intermédiaire du Maire et s
proposition du Conseil d'école, solliciter le pagsde cette Commission lorsqu'ils I'estiment néages

- Les sorties secours et les espaces de circulativerd en permanence rester dégagées.

Suivi médical et sanitaire :

Chaque école doit disposer :

d’une ligne téléphonique permettant de contact&.feM.U (Service d'Aide Médicale d’Urgence) 15 b2
dont l'installation, I'entretien et le fonctionnemntaelevent de la responsabilité de la commune ;

d’'une armoire a pharmacie comportant les produisadie courant. Elle est fermée a clef et comporte
également une trousse de premiers secours posmHiBss ;

d’'un lit de repos pour accueillir un enfant souffradans l'attente des secours ou de ses parents.

concernant la scolarisation des éleves atteintsmaedie chronique, d'allergie ou d'intolérance atitaire
évoluant sur une longue période pour lesquels uise pnédicamenteuse et/ou un protocole d'urgence
spécifiqgue sont nécessaires sur le temps scolaineProjet d'Accueil Individualisé (P.A.l.) est iétaé par la
directrice ou le directeur d'école et le directelgr I'accueil périscolaire, avec le concours du midee
I’éducation nationale ou du médecin de PMI a la aleie de la famille ou en accord et avec la padicp de
celle-ci. Il s’agit d’'un document écrit a valeuriflique (existence de modeéles départementaux)

Le protocole d'urgence doit étre établi si nécessat joint au P.A.l. Il précise les signes d'dples mesures a
prendre, les informations a donner au médecin eleices d'urgence.

Les médicaments destinés aux €leves ayant unntexitedans le cadre d'un P.A.l. doivent étre stodeds
I'armoire a pharmacie ou dans un meuble fermé,aualéans un réfrigérateur si nécessaire.

L’élaboration de la charte peut permettre de réftée des mutualisations entre le scolaire et tespélaire

- Literie commune ;

- Armoire a pharmacie partagée (ce qui implique daildes modalités de renouvellement des contegtus
de vérification des dates de péremption) ;

- PAl commun école/ALSH avec signature du directeurécole et du directeur de I'accueil périscolagire

- Fiches sanitaires partagées ;

- Registre de soin partagé, sous réserve que puigsdéterminé a la relecture si les soins ont étigrés
sous la responsabilité de 'ALSH ou de I'école.

Sanitaires :
Les sanitaires doivent offrir aux enfants un cafreurisant et agréable. Aussi est-il demandé alésusdultes, sur
tous les temps de vie des enfants, de veiller & :

vérifier de temps a autre I'état des sanitaires
sensibiliser les enfants aux économies d'eau pager
faire respecter I'intimité des usagers

Les problémes d’éclairages, de toilettes bouchéemutre dysfonctionnement doivent rapidement égneatés au
directeur de I'école ou de I'accueil périscolaite jansmettra I'information au service municipahcerné.

Assurance, responsabilités

La collectivité assure le remplacement du matéééérioré, dans le cadre des activités organisgessa
responsabilité. Lorsqu’elle fait appel a un prestatextérieur, celui-ci doit justifier d’'une asance responsabilité
civile individuelle en cas de dommages dont ilresponsable.
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