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Cyclades

Introduction

L'objectif de ce document est de détailler les opérations que devra réaliser un candidat individuel
qui désire s’inscrire a I'examen CIM via le portail Candidat CYCLADES.

Dans la suite de ce guide, « je » est utilisé pour se mettre a la place du candidat.

1. Accueil et informations

1. Page d'accueil du portail candidat

La page d’accueil du portail Candidat est la suivante :

Ex Gestion des examens et concours

REPUBLIQUE

mancass (| Cyclades

Besoin d'aide ?@ Vidéos de présentation u

Bienvenue dans Cyclades

Menu

2 2 i

J'ai un compte, Je n'ai pas de compte, Ouverture des services
je me connecte je le cree

Cette page d'accueil peut comporter des messages ponctuels, par exemple en cas
d’indisponibilité programmée du site.

Ce portail candidat est commun a tous les candidats qui souhaitent s’inscrire aux examens ou aux
concours gérés dans Cyclades. Je vais m’identifier si je posséde déja un compte (J'ai un compte, je
me connecte), ou créer mon compte candidat (Je n‘ai pas de compte, je le crée).

En haut a droite, je peux visionner des vidéos m’expliquant le fonctionnement de CYCLADES.
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1.2. Période d'ouverture des services

Je peux consulter, pour chaque Domaine (examen ou concours) et académies ou centres
d’examen a |'étranger, les périodes d’inscription Grand Public. Si aucune donnée n’est affichée,
c'est qu’aucun service n‘est ouvert pour le choix Domaine (examen ou concours) — Session —
Académie que je recherche.

Apres avoir sélectionné mon domaine (examen ou concours) et ma session, je choisis I'académie
pour laquelle je souhaite consulter les dates d'ouverture du service d'inscription.

)
e Exemple

S Ouverture des services

» Seélectionner les informations suivantes pour consulter I'état d'ouverture du service d’inscription.

» Résumeé de la sélection

Examen 4

AUTRES EXAMENS 4

CERTIFICATION D'APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D'INITIATION A LA MER 4
2023 &

ACADEMIE DE RENNES «

Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 18 janvier 2023 10:00 au 15 mai 2023 17:00 (heure de Paris).

2. Gestion de mon compte candidat

2. Créer un compte candidat (pour le Grand Public)

Création du compte

Si je suis un candidat non scolarisé, je dois créer un compte utilisateur avant de pouvoir m’inscrire
au domaine CIM.

Guide pour Savoir...
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Sur la nouvelle page qui s'affiche, deux possibilités pour créer mon compte :

® Via FranceConnect

ou

® Enremplissant le formulaire de création

Via FranceConnect

En cliquant sur [JBsRSEEL, je suis alors redirigé vers la page d’accueil de FranceConnect. Je vais

alors pouvoir choisir a partir de quel compte FranceConnect je souhaite créer un compte
CYCLADES. Il peut s'agir d’une identification via impots.gouv.fr, I’Assurance maladie, I'ldentité
Numérique, etc.

Une fois mon identification via I'un des services FranceConnect effectuée, je suis redirigé vers
I'espace candidat CYCLADES et mon compte est automatiquement créé.

g Important

Cette fonctionnalité ne peut étre utilisée que pour la création d’'un nouveau compte
candidat CYCLADES. Par conséquent, il n‘est pas possible de faire d'appariement entre
un compte Cyclades existant et un compte FranceConnect.

Lors de mes prochains acceés au portail CYCLADES, je pourrai sélectionner a nouveau
PEREted et m’identifier sur le compte FranceConnect de mon choix.

Via formulaire CYCLADES

En saisissant toutes les informations demandées dans le formulaire a I'écran, mon adresse mail
deviendra mon identifiant de connexion au portail candidat Cyclades.

G Attention

Il ne peut y avoir qu’un seul compte candidat par adresse email. L'adresse email est
I'identifiant du compte.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

M Formulaire de création

Pour créer mon compte, opération nécessaire uniquement avant une toute premiére inscription aux examens cu concours dans Cyclades, je
renseigne les données d'état civil telles qu'elles figurent sur ma piéce d'identité.

Les champs avec * sont obligatoires.

. :
Sexe ” [ Masculin v

Nom de famille *
(Mom de naissance)

LAMY |

: : «
Confirmation du nom de naissance * [ aAMY |

Nom dusage |
(Mom marital par exemple)

Prénoms * |Pau| |
(tels qu'ils figurent sur la piéce didentité)

Date de naissance *
Exemple: 304051998

01/01/2002 |

Confirmation date de naissance *
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance | France (dont Outre-mer) |®

Département, DOM ou COM de naissance * | 035 - llle Et Vilaine - |

01/01/2002 |

Commune de naissance *
Champ de recherche fonction du département

RENNES |

i .
Adresse mail | payl lamy@gmail com |
Exemple:nom.prenom@domaine. fr

Confirmation de I'adresse mail * |pau|.|amy@gmai|.com |
Exemple:nom.prenom@domaineg. fr

Mot de passe * |......... IC))

8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére spécial (exemple o
s S rete )

Confirmation du mot de passe * |......... | @

J'ai déja un compte

Créer le compte

Le mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres (20 caractéres au maximum), ainsi
qu’une minuscule, une majuscule et un caractere spécial.

L'icobne (&> permet de voir le mot de passe saisi, pour s'assurer de sa conformité

Apres |'enregistrement de la saisie, une fenétre s'ouvre pour m’informer que le compte va étre
créé.

(
e Exemple

Confirmation de réception de mail

\otre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vous allez recevoir un mail a ladresse paul lamy@gmail.com , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas recu le mail, effectuer un nouvel envoi

Guide pour Savoir...
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Je regois un mail dans les minutes qui suivent et mon compte devra étre validé dans les 48
heures suivant sa création, sinon le compte sera supprimé.

e Exemple

Objet du message : [CYCLADES] Activer mon compte
Bonjour,

Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez
activé votre compte.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit de copier l'adresse suivante dans la barre de votre
navigateur : Lien

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h.Passé ce délai, vos informations seront effacées.
A bient6t sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Guide pour Savoir...
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Activation du compte

Quand je clique sur le lien Activer mon compte, le compte est créé et validé. Je peux alors me
connecter.

Pour cela, je dois m’identifier par la saisie de I'adresse mail et du mot de passe spécifiés lors de la
création du compte :

)
e Exemple

Yeuillez vous identifier

FranceConnect est la solution proposée par I'Etat pour sécuriser et simplifier la connexion 3 vos senvices en ligne.
Utilisez cet accés uniguement si vous avez créé votre compte Cyclades avec FranceConnect

S'identifier avec

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect 7

Oou

. - : o
Identifiant de connexion |pau|.|amy@gmall_cnm |Elesn|n d'aide pour vous connecter 7

Mot de passe *

sEssEERREREE | 3 Motde passe oublié

Se connecter

Je n‘ai pas de compte

Mot de passe oublié

Si j'ai oublié mon identifiant, je peux cliquer sur le lien « Besoin d'aide pour vous connecter ? ».

Ou trouver mon identifiant ? °

Pour trouver votre identifiant (login) et mot de passe :

= Sivous avez été inscrit par votre établissement scolaire : vos identifiants de compte Cyclades vous ont été fournis par votre établissement via le document « Accés au service en ligne des examens ». Si vous
avez perdu ce document, rapprochez-vous de votre établissement d'inscription

= Sivous vous étes inscrit vous-méme & Cyclades : vous avez créé votre compte lors de votre inscription, vous devez vous connecter avec votre adresse mail comme identifiant de connexion et votre mot de
passe de compte Cyclades

En cas de perte de mot de passe, je clique sur le lien « Mot de passe oublié »

Guide pour Savoir...
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Une pop-up s’ouvre et je saisis mon identifiant de connexion :

Réinitialisation du mot de passe - Mot de passe oublié

|dentifiant de connexion : * |pau|.lamy@gmail_ccrm

“ous pouvez saisir votre identifiant Cyclades, email cu numeérs Cyclades.

Attention, ce mot de passe est celui de votre compte CYCLADES et en aucun cas celui du compte
que vous utilisez au travers de FranceConnect.

I T

Je peux saisir :

® soit I'identifiant qui m’a été transmis par mon établissement (du type nom.prenomX), si je suis inscrit a
un examen,

® soit I'email que j'ai renseigné a la création de mon compte,

® soit le numéro Cyclades (numéro candidat). Il m’a été affecté a la création de mon compte et il
apparait dans mes documents de type « Récapitulatif de candidature », « Convocation », « Demande
de piéces justificatives » etc.

Une nouvelle pop-up s‘ouvre :

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe

Vous allez recevoir un mail sur votre mail de contact (paul ****1.com) sivous avez un compte candidat, veuillez cliquer sur le lien contenu dans
ce mail pour modifier votre mot de passe.

Ce lien n'estvalable que pour une durée de 48 heures.

Passé ce délai, vous devrez recliquer sur ‘Mot de passe oublié”.

Apres avoir cliqué sur le lien Modifier mon mot de passe du mail, je peux saisir mon nouveau mot
de passe:

Nouveau mot de passe * |qo0000000 | )
8 a 20 caractéres dont majuscule
minuscule et caractére spécial
Confirmation du mot de passe * [qeeeessee | @

Guide pour Savoir...
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Connexion au compte

Apres authentification, j'obtiens |'écran d’accueil suivant (si je n’ai pas encore d’inscription) :

DECONNEXION &

Liber

Cyclades E =

Gestion des examens et concours wav

Modifier mon compte
Besoin d'aide ?[g ;/ Vidéos de présentation u
—

Consulter mes messages

N°Candidat- 02427247586 LAMY Paul Né(e) le 01/01/2002
—
—

Vous n*avez aucune candidature active.

==

Ajouter une nouvelle
candidature

Menu

té-partiellement conforme  © Ministére de I'éducation nationale, Cyclades - Tous droits réservés

Ou celui-ci (si j'ai déja été inscrit a un ou plusieurs examens et/ou concours, je retrouve ma ou mes
autres inscriptions) :

==

Ajouter une nouvelle
candidature

2023 2023 2023
M CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE M CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE M CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE
l CAPES externe - Mathématiques / Conseillers principaux d'éducation interne / CAPLP externe - Anglais - Allemand
7] NATIONAL - Académie de Rennes 7| NATIONAL - SIEC 7| NATIONAL - SIEC
1F 006 [} NF: 005 B4 NE 004 B4
2023 DSCG 2022 DCG 2022
v CONCOURS ENSEIGNANTS 2ND DEGRE V DIPLOME S COMPTABLES SUPERIEURS V DIPLOMES COMPTABLES SUPERIEURS
/ @cc‘es échelle rémunération agrégation (privé) - / Dipl("m'!e érieur de C é et d i / Dipl(")n'!e de Compiab\lr!e‘ et de Gestion
/] Economie et gestion /| ACADEMIE DE REIMS Etablissement - 4 ACADEMIE DE REIMS Etablissement -
NATIONAL - SIEC LYC CHANZY-CHARLEVILLE MEZIERES{0080006N) INDIV CHARLEVILLE(0OB000SL)
N®:002 N:002 N®: 001

2.2. Modifier mon compte

Via le menu Modifier mon compte, je peux consulter les informations de mon compte.

PaullaMy_______
Modifier mon compte 1
“COhEIET higs meSsages

Guide pour Savoir...
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En cliquant sur modifier mon compte, j'accede a I'ensemble de mes informations de compte.

M Modifier mes informations
Les champs avec * sont obligatoires.

* -
Sexe ” | Masculin v

Nom de famille * | LAMY |

(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance * |LAMY |

Nom d'usage
(Nom marital par exemple)

Prénoms * | Paul |
(tels quils figurent sur la piéce didentité)

Date de naissance * |01;g1;2002 |
Exemple: 30/05/1998

Confirmation date de naissance * |01i01;’2002 |
Exemple: 30/05/1998

Pays de naissance © ‘ France (dont Outre-mer) ‘@

Département, DOM ou COM de naissance . | 035 - lle Et Vilaine v

Commune de naissance * |RENNES |
Champ de recherche fonction du département

Adresse mail * |pau|.|amy@gmai|_com |
Exemple:nom. prenom@domaine.fr

Confirmation de 'adresse mail * |pau|.|amy@gmai|_com |
Exemple:nom. prenom@domaine.fr

Mot de passe * | | @

8 & 20 caractéres dont majuscule, minuscule et caractére T
special (exemple - . /1 *efc...)

Confirmation du mot de passe * | @

eregove T supprimer

Q Attention

Je peux tout modifier avant de créer une premiere candidature.

En revanche, dés qu’une candidature existe, seuls I'adresse mail et le mot de passe sont
modifiables. Si une autre information est erronée, je dois contacter le service gestionnaire
dont les coordonnées sont indiquées dans I'en-téte du document relatif a mon inscription.

Guide pour Savoir...
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2.3. Supprimer mon compte

Je peux supprimer en allant sur « Modifier mon compte » :

— Créez votre compte

» Modifier mes informations

Pour une premiére candidature, vous devez obligatoirement créer un compte au préalable. J'ai déja un compte
Vous devez impérativement saisir vos données d'état civil telles qu'elles figurent sur votre piéce dlidentité.

Civilité * [ MONSIEUR v

Nom de famille ” | s
(Nom de naizsance)

Confirmation du nom *

s

MNom dusage I

(Nom manital par exemple)

Prénoms * I“"H"‘

Pays de naissance * [FRANCE (DONT OUTRE-MER) v

Date de naissance * IU“I‘T-"-'"'M. l
Exemple: 30/05/1958

Confirmation date de naissance * ||]1 P I

Département, DOM ou COM de 1035 - ILLE ET VILAINE VJ
naissance *

1 *
Commune de nal'ssance * |%,
Champ de recherche fonclion du déparfement

Adresse mail * Iw,m,
Confirmation de I'adresse mail * R P R

. . Mot de passe * |-.-..-.-..-c.-c..-
& & 20 caracléres dont majuscule, minuscule ef

caraciére spécial fex - . /! *efe. )

Confirmation du mot de passe *

ssssseReERREERERRER
I} -

-

La, un bouton est présent.

En cliquant dessus, je peux supprimer mon compte (un message de confirmation me demande de
valider la suppression).

Q Attention

Deés lors qu’une candidature est crééefrattachée au compte, Il n‘est alors plus possible de
supprimer son compte. Un message m’en informe :

.

|9 Le compte ne peut pas étre supprimé car une ou plusieurs candidatures y sont attachées

Guide pour Savoir...
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3. S'inscrire (cas du Grand Public)

Via la ligne du menu Mes inscriptions, je clique sur Ajouter une nouvelle candidature

+

Ajouter une nouvelle
candidature

Puis je sélectionne, au travers de différents choix successifs, 'examen auquel je souhaite
m’inscrire. Je peux alors visualiser les dates d’ouvertures d’inscription pour cette académie :

e Exemple

8 M'inscrire

» Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

* Résume de la sélection

Examen

AUTRES EXAMENS 4

CERTIFICATION D'APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D'INITIATION A LA MER
2023

ACADEMIE DE RENNES

Démarrer mon inscription

Informations disponibles

Les inscriptions sont ouvertes du 18 janvier 2023 10:00 au 15 mai 2023 17:00 (heure de Paris).

En cliquant sur , le formulaire d’inscription s’affiche et comporte plusieurs
onglets. Je clique sur pour consulter/renseigner tous les onglets, le bouton
sera actif uniquement sur le dernier onglet. Je peux revenir a l'onglet précédent

par e bovton (TR

Guide pour Savoir...
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Modalités d'inscription

Cet onglet affiche les modalités d’inscription que le candidat doit accepter en cochant la
case en bas de page.

1- ités dinscrip e i 3- ion: i 4 - Qualification pré & 5 - Epreu & - Récapitulati 7 - Conditiens d'inscription 8 - N® Inscription

t & votre i

Il est impératif que vous procédiez

Sivous avez déja un compte sur Cyclades vous devez impérativement l'utiliser | compte - login, mot de passe- qui reste pérenne pour toutes vos ir pi aux exar (vous pouvez changer votre adresse mail si cefte
demiére a changé : Medifier mon compte en haut 2 droite de I'écran Cyclades)

Les serveurs dinscription sont ouverts du mardi 14 janvier 2025 & 09 heures 00 au mercredi 29 janvier 2025 a 17 heures 00 (heure métropolitaine).
Quel que soit le mofif invoqué, aucun dépdt de candidature ou modification de candidature ne sera possible en dehors de ces dates.

Volre candidature est enregisirée si un numeéro de candidature vous est attribué 2 |a fin de 1a procédure. X X
Tant que ce numéro n'est pas affiché a 'écran, volre candidature n'est pas enregisirée. En cas de déconnexion avant I'obiention de celui-ci, vous devrez reprendre |a fotalité de Iz procédure
A la fin de Ia procédure vous devrez obli t imprimer ou enregistrer les documents (format pdf) : récapitulatif de votre candidature et liste des piéces a fournir..

L'adresse mail que vous avez indiquée lors de |z création de voire compte candidat Cyclades sera utilizée ultérieurement par Fadminisiration et Fautorité académigue i des fing de gestion et pour communiquer avec vous,

Liste des piéces justificatives : vous devez déposer en ligne les documents qui vous sont demandés - menu Mes justificatifs et ce avant le {6} a {7} (heure métropaolitaine)
Vous devez impérativement avoir déposé en ligne et validé toutes les piéces justificatives qui vous sont demandées (Menu mes justificatifs et bouton(s) J'ai fourni toutes mes Piéces)

En cochant cette case, j'accepte les modalités d'inscription décrites ci-dessus. *

La loi n* 78-17 du & janvier 1978 relative 3 linformatique. aux fichiers et aux liberiés s'applique aux réponses failes & ce formulaire. Elle garantit au candidat un droit d'accés et de pour les d

concernant auprés de I'autorité académique.

Identification

L'onglet Identification me permet de renseigner mes coordonnées et informations
personnelles :

Les données personnelles de mon compte sont récupérées automatiquement et non
modifiables ici (elles sont grisées). Si elles sont erronées, je peux les modifier via le menu
Modifier mon compte, tant que je n’ai pas créé de candidature.

Si je me rends compte d’une erreur dans mes données (Nom, prénoms, date, lieu de
naissance), apres avoir enregistré ma candidature, je devrai contacter le service gestionnaire
pour faire une demande de modification de mes informations personnelles.

(
9 Exemple

- és d 2- T- ! 4-0 g = 5 - Epreuves 6 - Récapitulafif 7 - Conditions d'inscription 8 - N° Inscription
» Identite + Naissance
Sexe * nin ~ Pays de naissance * v
MNom de famille = gLOT Date de naissance
Nom de naissance Exemple: 30051338
Nom d'usage Département. DOM ou COM de naissance MES v
Nom marital par exempie z
Prénoms *  Sarah Commune de naissance *  N|CE
Tels que figurant sur Is pidce didentité
Mationalité * [Francais v
» Adresse » Contacis

Pays > [FRANCE ~ Téléphone personnel mebile * (0600000000
Numé Evamples : 0623456789 ou +33623436753
Adresse mail© celine@gmail com

T —
e L —
e —

Gode posta

235000

Exempi:

Localité > [MONTPELLIER

Conformément & 1a "loi informatique et libertés" du & janvier 1978 modifiée en 2004, vous bénéficiez d'un droit d'accés et de rectification aux informations qui vous concernent : vous pouvez exercer ce droit en vous adressant au
service des examens et concours de votre academie d'inscription. Vous pouvez eégalement, pour des motifs légitimes, vous opposer au fratement des donnees vous concemant

(i

Guide pour Savoir...
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Je dois compléter les rubriques obligatoires de I'onglet Identification, avant de passer a
I'onglet suivant. Certaines informations sont contextuelles.

e Note !

Si je m’inscris au CIM, je dois m'inscrire a I'examen dans I'académie de mon lieu de
résidence.

Informations candidature

Dans cet onglet, je vais :

® indiquer si je suis atteint d'un handicap et si je vais demander un aménagement de mes épreuves ;

Si je demande un aménagement des épreuves, je devrais contacter ensuite un médecin agréé
pour obtenir un certificat a fournir au service des Examens et Concours, indiquant les mesures

d’aménagement demandées.

e Exemple

1 - Modalites d'inscription 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification préseniée 5 - Epreuves 6 - Récapitulalif T - Conditions d'inscription & - N° Inscription

» Aménagement d épreuve demandé au fitre du handicap

Handicap * O Oui ® Hon

Demande d'aménagement(s) d'épreuves au titre du handicap (1) oui Non

idats présentant un handicap (code de I'éducation - articles D.351-27 & D.351-3), sélectionnez "Oui” et contactez au plus vite le service

(1) 5i vous pensez pouvoir bénéficier d'sménagements des conditions d'examen prévus par is régiementation pour

des examens de votre scadémie d'inscription. Viotre demande d'aménagements doit étre faite avant ia date de cibture d scriptions & l'examen

[ ovcoun 1 v JY v SRR .

Qualification présentée
Dans cet onglet, je choisis la certification et la discipline auxquelles je me présente :

e Exemple

1 - Modalités dlinscription 2 - Identification 3 - Informations candidature 4 - Qualification préseniée 5 - Epreuves 6 - Récapitulalif 7 - Conditions dinscripfion & - N° Inscription

v Qualification présentée

Examen * [CERTIFICAT D'APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D'INITIATION A LAMER |

e

Epreuves

Si I'examen/la certification présenté/e comprend une épreuve facultative et/ou une épreuve a
choix, j'indique mes choix.

S’il n'y a pas de choix a faire en termes d’épreuves, un message m’indiquera de passer
directement a I'étape suivante.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

Admissibilité

» Epreuve(s) obligatoire(s)

¥ 010 : Epreuve d'admissibilité : Inscrit

‘ Pasition * Tpe Eerite

Admission

» Epreuve(s) obligatoire(s)

~ 020 : Epreuve d'admission

Posilion * [Sélectionnez une valeur v Type Orale

“ 020-A- Présentafion dune séance denseignement préparant au BIMER

~ 020-B : Eniretien avec le jury

(e

(
e Note !

Au CIM, un message « Important » s‘affiche, il reprend les modalités de dispense au
regard de I'épreuve écrite d’admissibilité.

Important ; Au regard de l'amrété du 20 avnl 2022 modifiant Farrété du 21 septembre 2020 refatif au certificat d'apfitude &
l'enseignement d'initiation & la mer, les personnes titulaires d'une certification ou ayant effectué une formation militaire figurant
en annexe 3 du présent armété sont dispensées de 'épreuve écrite d'admissibilité. Si vous éles dans cette situation, vous devez
choisir la position «Dispehses pour lépreuve ci-dessous et fournir une piéce justificative (voir votre demande de Pigces
justificatives aprés finalisation de votre candidature).

Récapitulatif

Cet onglet affiche toutes les informations saisies précédemment, ainsi que les épreuves et
options auxquelles je me suis inscrit(e), selon le domaine (examen ou concours) choisi.

Guide pour Savoir...
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e Exemple

» ldentification de l'inscripfion

2 - Identificati 3 - Infe tion: i 4 - Qualificati ésenté 5 - Epreuves 6 - Récapitulatif 7 - Conditions d'inscription 8 - N° Inscription

N° candidat 02503031833

» Qualification présentée

Examen CERTIFICAT D'APTITUDE A L'ENSEIGNEMENT D'INITIATION A LAMER

v Identification du candidat

Sexe Féminin
Mom de famille BLOT
Nom de naissance

Mom d'usage -
Nom marits! par sxemple

Prénoms Sarah
Date de naissance 01/01/2000
Commune de naissance NICE

Département, DOM ou COM de 006
naissance

Pays de naissance FRANCE (DONT OUTRE-MER)
Mationalité Francais

v Adresse et contact

Adresse 1 rue du bois
34000 MONTPELLIER
FRANGE (DONT OUTRE-MER)
Téléphone mobile 0600000000
Téléphone personnel -

Adresse mail celine@gmail.com

¢ Informations candidature

Handicap MNon

» Epreuves

Admissibilité
Epreuve(s) obligatoire(s)
010 - Epreuve d'admissibilite Inscrit Ecrite

Admission
Epreuve(s) obligatoire(s)
020 - Epreuve d'admission Inscrit Orale

T

G Attention

A ce stade, la candidature n’est pas encore enregistrée, je dois cliquer sur le bouton

pour terminer mon inscription.

N°Inscription
Suite a I'enregistrement s’affiche I'onglet N°Inscription. Il fournit les informations suivantes :
® N°candidat et N° inscription,

® Date de fermeture du service d’inscription, au-dela de laquelle la candidature ne sera plus
modifiable,

® Liste des documents mis a ma disposition sur mon espace candidat.

Guide pour Savoir...
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(
e Exemple

» Volre numéro dinscription

Volre inscription a bien 12 prise en compte le 11/05/2023 4 13:51

Volre numéro candidat : 02240250214

Vobre numéro dinscription - 003

Vous pourrez consulter et, éventuellement, modifier les données de volre dossier avant Ia fermeture du service fixde le - 15/05/2023 & 17:00.
Vous devez impératr prendre i et conserver les documents suivants :

- Le récapitulatif de votre candidature

- La liste des pigces justificatives indispensables pour étudier la recevabilité de votre candidature.
Ces sont mis a votre dans volre espace candidat, menu "Mes documents”. Vous pouvez é editer Je ré tif de votre

Pour lout fenseignement, vous pouvez contacler le service des examens et concours dont vous dépendez :
ACADEMIE DE RENNES

96 rue dAntrain
35000 RENNES
dexacoestr

au format pd!  l'aide du bouton "Visualiserimprimer”, ou a défaut I'enregistrer.

Depuis I'onglet « N°Inscription », je peux cliquer sur le bouton EIEIEINCEIEY pour éditer

mon document «Récapitulatif de candidature». Je le retrouve également dans Mes
Documents.

Je retrouve également dans cet espace la demande de piéeces justificatives relative a ma
candidature.

v N° Candidat @S S A B i AT
/ N® Inscription P

Mon inscription

2023

Mes notes

® Sije

visibles.

S'inscrire au Certificat d'Aptitude a I'Enseignement d'Initiation a la MER (CIM)

)
y & ° [ °

4. Geérer mon Inscription
471. Mes Inscriptions
L'écran Mes inscriptions affiche toutes mes candidatures actives :

® Quel que soit le domaine (Examen ou Concours),

® Silasession de la candidature n’est pas fermée dans Cyclades,

ne me suis pas désinscrit,

® Sila candidature n‘a pas été écartée ou supprimée par le gestionnaire.

Si je suis inscris a plusieurs examens (et/ou concours), toutes mes inscriptions en cours sont
Guide pour Savoir... 14/01/2025
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e Exemple

v/

A

N®: 003

AUTRES EXAMENS
CERTIFICATION D'APTITUDE A
L'ENSEIGNEMENT DVINITIATION A
LA MER

ACADEMIE DE RENNES Etablissement -

ISOLES RENNES(0350125Y)

2023

o i
o

Tant que le service d’inscription est ouvert, je peux consulter et/ou modifier ma(mes)

candidature(s).

En cliquant sur le bouton « Mon inscription », I'onglet Récapitulatif est accessible en mode

Consultation. L'écran est le méme que celui présenté ®précédemment P9,

Pour procéder a la modification, je clique sur le bouton : tous les écrans de

I'inscription sont affichés successivement, je clique sur pour accéder a l'onglet que

je souhaite modifier.

Deés qu’une candidature existe, je ne peux plus modifier les données qui ont permis la création du

compte utilisateur. (voir chapitre suivant « @Modifier mon compte P19 »).

Lorsque j'enregistre mes modifications :

® Le numéro de version de l'inscription augmente de 1

® Une mise a jour du document «Récapitulatif de candidature» est effectuée dans I'espace Mes

documents > Liste des documents publiés.

® Un mail m’est adressé et intitulé « Modification d'inscription : Nom de I'examen [ du concours »

14/01/2025
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)
e A noter!

Sur mon inscription, je peux voir une icdne « enveloppe » :

2023
T e
e
G e
S - i i -
N® - 005 :'5@': m

En cliquant sur cette icOne, je vais obtenir des informations importantes concernant ma
candidature (documents a visualiser, demande de PJ...) .

Exemple :

Information e

= Votre candidature posséde au moins une demande de piéce justificative.
= Votre candidature posséde au moins un document a visualiser.

4.2. Mes documents

Via Mes Documents, je peux consulter I'ensemble des documents mis a ma disposition :

® Soit automatiquement lors de mon inscription

® Soit par le gestionnaire durant le suivi des inscriptions et de la session

ey

Mes documents

Guide pour Savoir...
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La liste des documents relatifs a la candidature sélectionnée s’affiche :

Les documents mis a ma disposition au fur et a mesure de la session dans mon espace candidat
peuvent étre les suivants :

Les documents d'inscription

Demande de piéces justificatives

Relance de pieces justificatives
Notification de mesures d’aménagements
Convocation(s) aux épreuves

Etc ..

4.3. Mes justificatifs

Via Mes justificatifs, j'accede a la liste des pieces a fournir pour chaque candidature.

B
-~

Mes justificatifs

Les pieces sont présentées par mode de dépdt (en ligne, courrier ou autres modalités) et par date
limite de retour (en heure de Paris).

Plusieurs cas se présentent :

Modalités

14/01/2025

+ Nationalité
. . - . —— —

-
Aucun fichier |

Statut : En attentleTj'UHEnT:u!lvelle PJ

En cliquant sur "J'ai fourni toutes les pigces”, vous validez que vous avez fourni toutes vos piéces, vous ne pourrez plus les modifier et vos piéces pourront étre

1
+'ai fourni toutes mes pieces |

» Conditions |

L

Statut - En attente de controle

1.
Ces pieces sont a déposer en ligne

2.

Si je suis dans la période de dép6dt, je peux alors télé-verser chaque document demandé
(bouton Ajouter)

Guide pour Savoir...
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3.

En cliquant sur « J'ai fourni toutes mes pieces », je valide le dépot de toutes mes pieces pour
un groupe de justificatifs.

4.
Ces piéces sont a retourner par courrier ou autres modalités.

L'adresse de retour se trouve sur la demande de piéces justificatives que je peux consulter via
Mes Documents.

Cas des piéces a déposer en ligne

Dans le cas d'un dépé6t en ligne, je clique sur (Iiag, une fenétre s'affiche me précisant la taille et
les formats de fichiers acceptés :

(
e Exemple
Envoyer une piéce jointe

Ajouter un fichier pour

TR T imliersiafie s T Sor AGRen g

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

La taille du fichier ne doit pas excéder 5 Mo et les formats recommandés sont PDF, PNG, JPG,
DOC, DOCX, ZIP.

Lorsque le fichier est ajouté, la date de dépdbt est affichée (et visible par le gestionnaire), ainsi
qu’un bouton [ permettant de supprimer le document.

(
e Exemple

A déposer en ligne entre le jeudi 02 juillet 2020 et le jeudi 12 novembre 2020 23:59 (heure/Paris)
b s

LTSS Zrrsumiett et et

tW:pes g=megr  Déposé le 30/09/2020 16:10 (heure/Paris)

Guide pour Savoir...
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Lorsque toutes les pieces du regroupement ont été ajoutées, je dois cliquer sur
NETR SRR ERR I hour indiquer au gestionnaire que les pieéces peuvent étre controlées.

L'ensemble des pieces est validé, une date de validation est ajoutée pour chaque piéece et je ne

peux plus les modifier ou les supprimer.
e Exemple
[

VBTSN Zrasumieirn® pBilisatt * et

. L Deposé le 13/07/2018 17:36 (heure/Paris) valide le 13/07/2018 17:38 (heure/Paris

Cas d'une piéce a retourner par courrier

e Exemple

I A envoyer par voie postale au plus tard le lundi 31 octobre 2022 23:59 (heure/Paris) [
b

POSTIIAST  Lrir omtiases gusideans ~ oot

Statut: En attente de controle

V R e

FOTIBA L s s Wl i I S RIS

Statut : En attente de contrdle

Si certaines pieces sont a adresser par voie postale, je consulte la demande de piéces
justificatives (rubrique Mes Documents) qui explicite les modalités d’envoi (adresse, etc ...).

Suivi du contrble des pieces

Lorsque le gestionnaire contrdle les pieces justificatives, il peut leur changer leur statut et

éventuellement indiquer une date de réception. Je vois alors I'information dans cet espace. Je ne

recois pas de mail automatique.

Plusieurs cas se présentent :

1. Je viens de déposer ma piéce justificative. La piece n‘a pas encore été contrbélée => aucun
statut n’est positionné.

2. Le statut de la piéce est Regue => Le gestionnaire indique alors avoir regu la piece mais ne I'a

pas contrblée.

Statut - Recue Date de réception 11/09/2023

Guide pour Savoir...
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3. Le statut de la piece est Non conforme => Le gestionnaire a éventuellement ajouté un

commentaire pour m’indiquer ce qui ne va pas.

FAETIOR"  Lrir it (ugeifiztt *~ clasorvisie

Statut - Non conforme
Information du gestionnaire Piece illisible

Je peux redéposer cette piece et devrai cliquer de nouveau sur EEETEMTTRGINTER L EERIEREEY.

4. Apres la limite de dépét, le statut de la piece est « En attente d'une nouvelle PJ ». Dans ce
cas, je dois réimporter un nouveau fichier. Un commentaire du gestionnaire peut étre ajouté
pour m'indiquer la raison de cette nouvelle demande.

F AR Fetmerinin it £ TG Sl atg

Aucun fichier m

Statut : En attente d'une nouvelle PJ

Information du gestionnaire Piéce non conforme, veuillez renvoyer la pigéce attendue.

5. Le statut de la piece est Conforme => Je n‘ai rien a faire.

4.4. Consulter mes messages

J'ai la possibilité, depuis mon compte candidat CYCLADES, de consulter I'historique des messages
qui ont été envoyés a mon adresse mail, par 'académie ou par mon établissement, via I'activité
Consulter mes messages en haut a droite de I'écran :

Paul PETIT
Modifier mon com

I Consulter mes messages |-

s
Lol - s
DEI_ L — [= X | X0 = i&ﬂ&i
— |
, e els e . , ..
Sur l'activité, je retrouve la liste des messages regus avec la date d’envoi :
M Mes mails
Pour information, certaing mails ne sont pas affichés pour des raisons de sécurité,
Afficher|10 v | éléments Rechercher dans les résultats: ‘
7 = av
(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 12/12/2022 & 17:53
(+) Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 121242022 4 17:53
Affichage de lélément 1 a 2 sur 2 élément(s) Premier | | Précédent | (1 | Suivant | | Dernier

En cliquant sur l'icbne @, je peux voir le détail du message.

Guide pour Savoir...
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e Exemple
(~)

Nouveau document dans votre espace candidat Cyclades 08/12/2022 3 11:02

Bonjour
Un nouveau document Zaslsssiias < =sesiali est disponible dans votre espace candidat Cyclades.
Rappel concernant votre candidature :

TINCD L N, L W L i e

G <t LT - <oy = P \SHerd
Fa N

Pour le visualiser ou le télécharger, veuillez vous connecter sur votre espace candidat Cyclades.

Votre établissement vous a créé un compte Cyclades. Les informations de connexion vous ont &ié transmises, ou le seront prochainement, par votre
étzblizsament.

A bientdt sur Cyclades

4.5. Se désinscrire

Si je suis un candidat individuel, et pendant la période d’ouverture du service d’inscription, je
peux supprimer ma candidature (me désinscrire) par I'intermédiaire de I'icbne Poubelle présent
sur ma candidature.

,.-"' B

i N B R

o — , 2022 |
P = e

e s

Al P P A

Guide pour Savoir...
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Si je clique sur ce bouton un message de confirmation s’affiche :

Attention : vous vous apprétez a vous desinscrire,
En cas d’erreur de desinscription, vous devrez proceder a2 une
réinscription pour étre autorisé(e) a vous presenter.

Etes-vous certain(e) de vouloir poursuivre cette action ?

La candidature ne sera alors plus visible. Un mail confirmant ma désinscription m’est également
adressé.

Si je me suis désinscrit par erreur, je devrai créer une nouvelle candidature depuis le méme
compte candidat.

)
G Attention

Apres fermeture des inscriptions, je ne peux plus me désinscrire par mes propres moyens.
Pour cela, je contacte le service Gestionnaire dont les coordonnées figurent sur le document
« Récapitulatif de candidature ».

e A noter!

Apres la désinscription, cette candidature apparaitra pour le gestionnaire a I'état ‘Désinscrit
par le candidat’.

.

5. Composer en ligne

L'épreuve écrite obligatoire du domaine CIM se fera par composition en ligne.

Il s'agit de répondre aux questions du QCM a réponse unique. Le jour de |'épreuve je suis orienté
vers ma salle et a I'entrée en salle d’examen, équipée d’ordinateur ou tablette.

)
a Attention

Je dois connaitre impérativement mes identifiants de compte Cyclades (identifiant, mot de
passe) et mon adresse mél le jour de I'épreuve afin de me connecter sur mon compte
Cyclades pour composer en ligne.

Guide pour Savoir...
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5. Me connecter a mon espace CYCLADES

5.2. Accéder a la composition en ligne et saisir le code de
la salle

L'acces a la salle virtuelle de composition en ligne me sera donné par le surveillant administrateur
qui me fournira alors un code d’acces.

Je suis alors invité a saisir I'identifiant de salle communiqué par le surveillant administrateur
(modérateur) et je valide.

h]u“’:‘:w @wﬁa"m“n ETABDEUX Jean ( 2303251518 ) Candidat | [

Veuillez entrer le code de la salle

Demande de vérification

Mesci de renselgner votre kentifiant de salle communsgué pas wotre modérateur

B |

© S Miritire dis Pidwation nationabe, da Pensigrement supérie ot di La rocherchi, Cycladins Sastorin S.00- Tous droits iserwn

Mantion: igakis  Acommibaiti non conbormi

Apres avoir saisi le code de la salle, j'arrive dans la salle d'attente virtuelle, je patiente jusqu’a ce
que le surveillant administrateur autorise I'acces au questionnaire.

Si le code est erroné, le message suivant s’affiche :

Demande de vérification

Identifiant salle

748053

Le code que vous avez entré est incorrect, vevillez réessayer.

Guide pour Savoir...
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e Nota!

En cas de probleme je dois le signaler au surveillant.

Je suis alors placé en attente de validation de mon entrée dans la salle par le surveillant.

EN.== "Sﬂﬂm”ﬂ | ETABDEUX Jean { 2303251518 ) Candidat | [

-

En attente de validation par be superviseuwr

Vous étes en attente
Le guestionnaire n'est pas accessible tant que be surveillant n"a pas valide votre entrée.

Une fois entré, vous pourrez consulter les consignes et commencer le questionnaire.

Suite a l'ouverture de la composition en ligne par le surveillant administrateur j'arrive sur les
consignes, puis les questions de I'épreuve.

W 9 0antorin | ETABDEUX Jean (2303251518 ) Candidat | B
>
Temps restant : 01:59:54 8
0 questions répondues / 60
Consignes Consignes I
Questions

i L'éprevve du BIMER contient 60 questions. Une réponse par question. Vious avez la possibilité de revenir en arrigre. Vous pouvez terminer
1 Description -

> : avant la fin du temps imparti. Le surveillant pourra mettre en pause I'épreuve s'il le juge nécessaire.
Construction

2 Flottabilité
Stabilite - Sécurité

> 3 Mer et métdo

4 Mavigation -

> Réglemnentation -
Sécurité
5 Les espaces

» maritimas - Le miligu

marin

Synthése

Mentions kgales  Accessibilité non confiorme © 2076 Ministére de Féducation nationale. die Fenseignement wpéricur ot de la racherche, Cycladis Santorin-S8.0 - Tous droits réadlih™s
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6. Consulter mes résultats

6.1. Accéder a mes notes
J'accéde a mes notes en utilisant le lien « Mes notes », soit par |'icne soit par le menu :

1 .
1 .

1 N° Candidat

1 N° Inscription 4
Menu A

P

2 o

1. Menu
En cliquant sur ce bouton Menu, je dévoile le lien vers « Mes notes »

a
Mes notes

2.1cbne
Je peux également y accéder directement via cet emplacement.

e Nota !

Je suis informé de cette situation par un message d’information dans mon espace candidat.

Guide pour Savoir...
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