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étudiant-es, dont plus de personnels enseignant-es, prés de 1500 doctorant-es structures
5000 internationaux administratifs enseignant-es- de recherche
et techniques chercheur-es

Nantes Université est un établissement public d’enseignement supérieur et de recherche qui
propose un modele d’université inédit en France unissant une université, un hdpital universitaire
(CHU de Nantes), un institut de recherche technologique (IRT Jules Verne), un organisme national
de recherche (Inserm) et des grandes écoles (Centrale Nantes, école des Beaux-Arts Nantes Saint-
Nazaire, Ecole d’Architecture de Nantes).

Ces acteurs concentrent leurs forces pour développer ’excellence de la recherche nantaise et
offrir de nouvelles opportunités de formations, dans tous les domaines de la connaissance.

Durable et ouverte sur le monde, Nantes Université veille a la qualité des conditions d'études et de
travail offertes a ses étudiantes, étudiants et personnels, pour favoriser leur épanouissement sur
tous ses campus de Nantes, Saint-Nazaire et La Roche-sur-Yon.
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Environnement et contexte de travail

Le service logistique, organise et optimise la gestion des moyens et des ressources dédiées aux
opérations de la logistique au sein de Nantes Université.

e Localisation : Nantes - Horaires décalés le matin ou ’aprés-midi
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Missions

L’agent assure des activités d’accueil et d’entretien de locaux.

Activités principales

« Assurer les activités d’accueil physique et téléphonique

« Assurer les ouvertures/fermetures des locaux et des batiments
« Contribuer a la sécurité des personnes et des biens

« Controler les accés sécurisés

« Soutien logistique aux manifestations

« Réception et distribution des livraisons

« Participation a la gestion du courrier

« Assurer lentretien des bureaux, des salles informatiques, des salles de réunion, des salles
d’enseignements, des espaces de convivialités, des circulations, des escaliers et des sanitaires

+ Gestion des déchets
« Appliquer les consignes pour la sécurité des personnes et des biens sur le site

Activités ponctuelles

- Transport matériels ou papeteries selon les évenements (élections, examens ...)

« Aide pour les petits aménagements et déménagements de locaux

Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires :

- Savoir gérer l'accueil du public

- Connaitre les notions de base de la réglementation sanitaire et de la sécurité du travail

- Connaitre les notions de base des techniques utilisées par les différentes équipes logistiques
- Connaitre son environnement de travail et ses spécificités

Savoir-faire opérationnels :

- Savoir prioriser

- Maitriser les outils bureautiques et numériques

- Mettre en ceuvre des procédures et méthodes de travail

- Maitriser les procédures spécifiques (accueil, courrier, nettoyage professionnel)

- Connaitre les notions de base des centrales incendies et des systémes anti-intrusion

Savoir-étre :

- Etre autonome

- Savoir travailler en équipe

- Disponibilité, rigueur, vigilance, discrétion
- Etre réactif face aux situations d’urgence
- Permis B exigé
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Date d'inscription sur Epreuves Date de prise poste:
WebITRF : admissibilite/admission : ler septembre 2023
du 30 mars au 27 avril mai/juin 2023
2023
Contact:

concoursitrf@univ-nantes.fr

|| Conseils
aux candidats :

... N’hésitez pas a consulter les
types d’épreuves du concours sur
WebITRF

Validation de la fiche de poste
Nom et prénom de U’expert du concours :
Le ,a

Signature
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