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Intitulé du stage 

 

 
Durée 

 
Dates 

 
Lieux 

Gestion des élèves : SIECLE 1j 

7 septembre 2023  
(1er groupe) NANTES 

- 
11 septembre 2023 

(2ème groupe) NANTES 
- 

14 septembre 2023 
(3ème groupe sous 
réserve) NANTES 

Salle Informatique 05 
Rectorat site Margueritte à Nantes 

Environnement informatique de 
l’EPLE – gestion des 
personnels/Protection des données et 
systèmes d’information 

1,5 j 

5 septembre 2023 
- 

18 septembre 2023 
 (matin) 

Salle Conférence 
Rectorat site Margueritte à Nantes 

Optimiser l’organisation du secrétariat 
de direction - Affectations 

1,5 j 

18 septembre 2023  
(après-midi) 

- 
12 décembre 2023  
 (2 salles le matin) 

Salle Conférence 
Rectorat site Margueritte à Nantes 

 
Salles Sèvre, Maine et Goulaine/Salle Loire 

Gestion des services, des moyens et 
des personnels : GIGC, ASIE, 
SUPPLE, MOSART, STS, DEM’ACT 

1 j 12 septembre 2023 Salle Conférence 
Rectorat site Margueritte à Nantes 

L’EPLE : ses acteurs et ses instances 1 j 
 

28 septembre 2023 
 

Salles Sèvre, Maine et Goulaine 
Nantes 

 

De SIECLE à Word ou Excel 1 j 

3 octobre 2023 - 
NANTES 

 (1er groupe) 
- 

17 octobre 2023 - 
ANGERS 

 (2ème groupe) 
- 

9 novembre 2023 - 
NANTES 

(3ème groupe ?) 

Salle Informatique 
Rectorat site Margueritte à Nantes / salle 

informatique Angers 

 
Développer/Favoriser la collaboration 
entre les différents services de 
l’EPLE 

 
1 j 
 

21 mars 2024  Salles Sèvre, Maine et Goulaine 
Nantes 

Les savoir être et savoir faire de la 
communication 

 
2 j 
 

Second semestre de 
l’année scolaire 

Nantes 

Droits, obligations et déontologie du 
fonctionnaire 

1 j 
Second semestre de 

l’année scolaire 
 

Valeurs de la république et laïcité 1 j 
Second semestre de 

l’année scolaire 
 

Sensibilisation à la diversité et à la 
lutte contre les discriminations 

1 j 19 mars 2024 Nantes 

 

Autres formations conseillées avec inscription GAIA 

 

Messagerie - Intranet – internet - 
Sécurité 

1 j fin novembre 2023 Nantes et autres départements selon origine des 
stagiaires 

Autorité parentale sous l’angle 
juridique 

1 j   

Parcours d’intégration et de formation des 
secrétaires de direction d’EPLE 

Promotion 2023-2024 
Contenus 

 


