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DES SPORTS,
DE LA JEUNESSE

esocIATIVE Avant-propos

Litwrsc

. Rappels reglementaires

Article L2121

|. Seuls peuvent, contre rémunération, enseigner, animer ou encadrer une activité
physique ou sportive ou entrainer ses pratiquants [..] les titulaires d'un dipléme,
titre a finalité professionnelle ou certificat de qualification professionnelle :
1. Garantissant la compétence de son titulaire en matiére de sécurité des
pratiquants et des tiers dans I'activité considérée ;
2. Et enregistré au répertoire national des certifications professionnelles dans les

conditions prévues a l'article L. 6113-5 du code du travail.

Article R212-85

Toute personne désirant exercer |'une des activités mentionnées au premier alinéa
du | de l'article L. 212-1 doit en faire préalablement la déclaration au préfet du
département dans lequel elle compte exercer son activité a titre principal. Cette

déclaration est renouvelée tous les cing ans.

. Portail de déclaration

Rendez-vous sur le lien ci-dessous pour entamer votre démarche dématérialisée :

https://declaration-educateur.sports.gouv.fr/fauthentification

® Si vous ne disposez pas d'un dipléme frangais mais d'une certification
européenne ou étrangere, vous devez préalablement a votre demande de carte
professionnelle effectuer une reconnaissance de qualification ou demande

d’équivalence de dipléme via le site : www.arquedi.sports.gouv.fr
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Si vous ne diSpOSEZ pas d'un d|p|6me francais mais d'une certification européenne ou étrangére, vous devez
préalablement 3 votre demande de carte professionnelle effectuer une reconnaissance de qualification via le site : www.arq:

2 1 7 e 7 \ 7 .
: et oot I'espace dédié a votre déclaration
Si vous disposez d'un dipléme Francais : Il vous faut créer votre espace personnel (si vous n'en avez pas) ou retourner sur

en tant qu'éducateur sportif. Il

Conformément aux articles R 212-85 et R 212-86 du code du sport, la déclaration d'éducateur sportif est valable 5 ans et donne lieu a la

Portail de déclaration des éducateurs sportifs B Aide

délivrance d'une carte professionnelle. Votre espace personnel EME est I'espace dédié a votre déclaration en tant qu'éducateur sportif. Il vous
permet d'accéder a votre dossier et de procéder aux déclarations liées a votre activité,

vous permet d'accéder a votre

Une fois votre déclaration validée, votre carte professionnelle sera disponible sur la page d'accueil de votre espace personnel. Une attestation
de stagiaire sera délivrée aux personnes en formation, disponible également sur la page d'accueil de I'espace personnel

B . by . . V4
Si vous ne recevez pas le courriel automatique d'activation de votre espace personnel, veuillez vérifier qu'il n'a pas été classé dans les courriels d OSS I e r et d e roced e r a Ux
indésirables (spams) de votre messagerie électronique. p

déclarations liées a votre activité

Vous possédez déja un compte personnel ? Vous n'avez pas de compte personnel ?

* Champs obligatoires Pour vous inscrire comme éducateur sportif et accéder aux services

mais également de télécharger
[ i
patoey votre carte professionnelle au

* Mot de passe O Afficher

*Identifiant (adresse courriel)

format PDF.

Mot de passe perdu ?

Se connecter

Lors de votre premiére connexion,

* Champs abligatoire

cliquez sur :

(® Monsieur () Madame
Créer votre espace personnel Nomdemaisnce
NAREF
pour afficher le formulaire de

création du compte.

* Date de naissance

iU [VMMIAAAA
23/08/1955 8
* Né(e)

(® Enfrance () En Nouvelle-Calédonie, Wallis-et-Futuna () A l'étranger

Remplissez tous les champs avec

* Département de naissance

attention et cliquez sur: ot s

33-Gironde

* Commune de naissance

Créer votre espace personnel EME BORDEAUX .

* Adresse courriel

paul.n@ymail.com

* Confirmation de I'adresse courriel

paul.n@gmail.com

*Captcha

YT3FMEK

Créer votre espace personnel EME
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Un mail automatique vous est envoyé

Merci de vous étre enregistré(e). Fermer x

lors de la demande de création de

votre espace, cliquez sur :

m Cliquer sur le lien dans le courriel envoyé a ['adresse

paul.naref,jes@gmail.com pour activer votre compte et ensuite
accéder 2 votre espace personnel afin deffectuer votre
déclaration.

Puis, rendez-vous dans votre boite

mail (celle que vous avez indiquée n

dans le formulaire : votre identifiant).

Ouvrez le mail et cliquez sur le lien d’activation pour valider la création de

votre compte et pouvoir procéder a votre demande.

Votre compte d'educateur sportif a bien été crée (message automatique) saie de seepion «

teleprocedure-eme-no-reply @sports.gouv.fr
Bonjour Monsieur Paul NAREF

Merci d'avorr créé votre espace personnel sur I'application de déclaration des éducateurs sportifs. Votre identifiant est votre adresse cournel paul nare! jes@amail com

Veuillez activer votre espace personne! en recopiant ce lien dans votre navigateur
hitps /ideciaration-educateur sports gouv friintialisation/BdNJd3LI

Ce lien est valide pendant 72 heures

Cecl esl un message envoye aulomatiquement, merc de ne pas y épondre el de contacler volre direction departementale en cas de probléme

& Répondre r Transférer ®
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La fenétre pour créer votre mot de passe s’affiche : il doit contenir au moins 12 caracteres

dont une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

Créer votre mot de passe

* Champs odblgatores

* Nouveau mot de passe O Afficher
© L2 mot de passe doit contenir au minimum 12 caractéres, une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spacial.
Ferm
trés forte
* Confirmation du nouveau mot de passe O Afficher

rrrean veees

Valider le nouveau mot de passe
| AnnU(er

O{[le[VI=FAYVI@ Valider le nouveau mot de passe  JeIVIERNVs

Bienvenue sur votre espace personnel EME &}

Espace Personnel

Vous étes Monsieur Paul NAREF, Aucune déclaration en cours,

Aucune déclaration

Procéder 3 ma déclaration d'éducateur sportif

Historique de mes actions
ﬂ
~NA
Aucun historique
b )
\
C
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@) Si vous aviez déja un compte et que vous vous étiez déconnecté, indiquez votre

identifiant et mot de passe sur la page d’accueil pour accéder a votre espace.

ER
MINISTERE
DES SPORTS,

DE LA JEUNESSE Portail de déclaration des éducateurs sportifs B Aide
ET DE LA VIE ASSOCIATIVE

Eguint

Bienvenue sur le Portail de déclaration des éducateurs sportifs

Si vous ne diSpOSGZ pas d'un d|p|6me francais mais d'une certification européenne ou étrangeére, vous devez
préalablement a votre demande de carte professionnelle effectuer une reconnaissance de qualification via le site : www.arquedi.sports.gouv.fr
.

Si vous diSpOSEZ d'un d|p|6me Francais : Il vous faut créer votre espace personnel (si vous n'en avez pas) ou retourner sur
celui-ci (cf. plus bas).

Conformément aux articles R 212-85 et R 212-86 du code du sport, la déclaration d'éducateur sportif est valable 5 ans et donne lieu a la
délivrance d'une carte professionnelle. Votre espace personnel EME est I'espace dédié a votre déclaration en tant qu'éducateur sportif. Il vous
permet d'accéder a votre dossier et de procéder aux déclarations liées a votre activité.

Une fois votre déclaration validée, votre carte professionnelle sera disponible sur la page d'accueil de votre espace personnel. Une attestation
de stagiaire sera délivrée aux personnes en formation, disponible également sur la page d'accueil de I'espace personnel.

Si vous ne recevez pas le courriel automatique d'activation de votre espace personnel, veuvillez vérifier qu'il n'a pas été classé dans les courriels
indésirables (spams) de votre messagerie électronique.

Vous possédez déja un compte personnel ? Vous n'avez pas de compte personnel ?

* Champs obligatoires Pour vous inscrire comme éducateur sportif et accéder aux services

personnalisés de télédéclaration.
*ldentifiant (adresse courriel)

Format attendu : nom@domaine.fr
. Créer votre espace personnel
paul.n@gmail.com
* Mot de passe (O Afficher

Mot de passe perdu ?

Se connecter

Ol - ol
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Déclaration
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Espace Personnel

Vous étes Monsieur Paul NAREF

Aucune déclaration
Procéder & ma déclaration d'éducateur sportif
Historique de mes actions

Aucun historique

Aucune déclaration en cour

Si vous ne transmettez pas vos piéces justificatives de maniére dématérialisée, vous devrez les envoyer
par courrier a votre Service Départemental a la Jeunesse, a I'Engagement et aux Sports (SDJES) en
précisant vos nom, prénom et coordonnées et en indiquant qu'il s'agit d'une télédéclaration
d'éducateur sportif. Un courrier-type sera disponible a cet effet dans votre espace personnel.

Si vous rencontrez des difficultés lors de votre télédéclaration, contactez le votre SDJES. Veuillez ne
pas transmettre de dossier papier a votre SDJES si vous avez débuté une déclaration en ligne : il
convient de la finaliser.

Vous allez procéder a la saisie du formulaire de déclaration d'éducateur sportif en application des
articles L. 21211, R.212-85, R. 212-87 et A. 212176 a A. 212181 du code du sport. Un contréle du
contenu des données que vous allez saisir va étre opéré et vous signalera les rubriques incomplétes
par un systéeme de pictogrammes visuels. Lorsque toutes les données requises auront été renseignées
et validées, votre formulaire sera adressé au SDJES de votre lieu principal d'exercice par voie
électronique.

Toute personne procédant a cette déclaration fera I'objet d'une demande d'extrait de casier judiciaire
(bulletin n® 2) auprés du Service du Casier Judiciaire National, conformément a l'article776 du code de
procédure pénale. Le fichier judiciaire automatisé des auteurs d'infractions sexuelles (FIJAIS) sera
épalement consulté conformément a l'article 706-53-7 du méme code.

La déclaration d'éducateur sportif donne lieu a la délivrance d'une carte professionnelle. Lorsque
votre déclaration sera validée, une confirmation vous sera envoyée par e-mail et vous pourrez
télécharger votre carte professionnelle via votre espace personnel. Une attestation de stagiaire sera
délivrée aux personnes en formation (a venir retirer auprés de votre SDJES). Cette déclaration doit étre
renouvelée tous les 5 ans. Aprés délivrance d'une carte professionnelle d'éducateur sportif, les
informations mentionnées sur cette carte ainsi que les qualifications et prérogatives d'exercice sont
accessibles sur le site https://frecherche-educateur.sports.gouv.fr . Tout éducateur sportif qui en fait
la demande auprés du ministére chargé des sports peut s'opposer a cette publication.

L'intéressé(e) doit toujours étre en mesure de présenter a l'avtorité administrative un certificat
médical de non contre-indication a la pratique et a l'encadrement des activités physiques ou
sportives, de moins d'un an. Il doit également étre en mesure de présenter une piéce d'identité ainsi
que les originaux des diplomes, titres a finalité professionnelle et certificats de qualification
ossionnelle attestant de sa qualification. Les éducateurs indépendants doivent par ailleurs
ir(@mntics d'assurance couvrant leur responsabilité civile et celle des pratiquants.
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Pour entamer votre

déclaration, cliquez sur :

Procéder a ma déclaration

d’éducateur sportif

Prenez connaissances des
informations préalables a
votre déclaration et des
pieces justificatives qui

VOUS seront nécessaires.

Cliquez ensuite sur :

Procéder a ma déclaration

d’éducateur sportif

Puis sur :

Former x

Pour finaliser \ » télédeéc.
tifs obli

ssionnelle

tion, vous devez joindre les

jus suivants pour les demandes de carte

pre

« Certificat médical de non contre-indication & la pratique et 3

I'encadrement des activités physiques ou spe s dont

VOUS pouvez t

icharger le modéle ici 2
» Photo d'identité (norme passeport)
« Piace d'identité

» Copie des diplomes
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Re m p I issez |e fo r m U | a i r‘e avec I a pl U S E'{E%?;:&zs‘s;mum“ Portail de déclaration des éducateurs sportifs ® MonCompts  Bienvenue Paul NAREF G @ Alde
Brer gy fertion & en Fomettant
aucun des champs mentionnés ci- ==+ [
Champs obligatoires non renseignés Pradducsile ;:;U s
Cliquer sur les libellés ci-dessous pour atteindre S .
les champs a compléter A e B
» La nationalité doit étre renseignée « Prénom 28me prénom Sama prénom
+ Au moins une ligne adresse doit étre renseignée e
» Le code postal doit étre renseigné s
« La commune d'habitation doit &tre renseignée S £
» Le téléphone doit étre renseigné et vérifier le format ,;A,‘,L_i.l,w.
/A\ Vos noms, prénoms, date et lieu —
de naissance doivent correspondre —
exactement a ceux inscrits sur votre
carte d’identité ou votre passeport. ® st antance O babtes téang
Pensez a bien mentionner les tirets ‘
Slil y en a. ‘)wel.ﬂc:m
® Si vous étes né en Nouvelle-
Calédonie, a Wallis-et-Futuna ou a
I’étranger : quelques informations P
concernant |'état civil de vos parents e
sont nécessaires pour poursuivre la
d em a nd e. Etape suivante
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Déclaration d'éducateur sportif

ETAT CIVIL

° o n Dernier enrogistrement effectué le 16/10/2024 3 15:41:42
SAISH COMPIET

Chaque onglet doit 8tie entiérement renseigné des champs obligatoires avant de pouvoir passer au suivant
QUALIFICATIONS = u B e 10 $ g amps oblig ant de pouvoir passer au suivan

(dipldmes)

A o ATTENTE sus * Champs obligatoire

I + Ajouter une qualification ‘
STATUTS
A s
DETAIL QUALIFICATION -
JUSTIFICATIFS
A ENATTENTE St * Type de qualification

TRANSMISSION
A CHATTENTE SaIsH
. . . - |
Titulaire d'un diplome
Equivalence de diplome
+ Autorisation d'exercer (C.N.E.A.PS.)
Qualification communautaire (LE/LPS) m
Préparation d'un dipléme (stagiaire)

Fonctionnaire (arrété de nomination)

Dans le menu déroulant correspondant au type de qualification, optez pour:

Titulaire d’un dipléme

Si vous avez obtenu votre qualification et regu votre parchemin

Equivalence de dipléme
Si vous avez regu un courrier d'accord du ministere apres une demande via

ARQUEDI pour un dipléme étranger
Qualification communautaire
Si vous avez obtenu un courrier de reconnaissance d'un diplédme européen par un

des services d’Etat

Fonctionnaire

Si vous avec été nommeé comme CTS, OTAPS, ETAPS ou CETAPS par arrété

Page 10
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Renseignez la date et lieu d’obtention de

votre diplébme puis cliquez sur :

& Rechercher le dipléme

Dans |la barre de recherche concernant le

nom du diplome, indiquez quelques
précisions concises, par exemple
« DEUG » ou « football ».

Cliquez sur la qualification dont Ia
nomenclature correspond exactement a
celle indiquée sur votre parchemin de
dipléme.

Vous pouvez dérouler la liste ou affiner
votre recherche en choisissant une

discipline dans le menu déroulant.

Saisissez le numéro du diplome avec
précision, il est indiqué sur votre
parchemin (2 ne pas confondre avec le

NJS qui est votre n° de détenteur).

Modifier le dipléme

Critére de recherche (au minimum 1 critére au choix conseillé)

| mtion de votre dpldme satsie est correcte
Nom du diplome

basket

Activité /f Discipline / Spécialité

{ Q3 Réinitialiser “
Nombre de ligne(s): 11

BP) 0 U spor fs - Backat
BPJEPS (10 U il
BPJEPS (4 UC) ducateur sportif - Basket-ball

Déclaration d'éducateur sportif
B Comior enregrtremont affactus e W/10/2024 5 15:41:42
u aque onglet dort dtre entidrement reniengné des champs obligatores avant de ¢
ETAT GIViL + Ajouter une qualification
Titulaire d'un diplome _
RUALIFICATIONS =3 CQP - CQP Technicien sportif da basket-ball délivré jusqu'au 25 juillet 2020
° st -
ualicaton
ipiome

* Date d'obtentior

20/09/2018 a8 Bordeaux

* Sélectionner votre dipléme

Q Modifier ko dipldma

N du dipléme, titre ou certificat

TSBB-2019.0106-0

Etape précédente Etape sulvante

Une fois la qualification ajoutée, n‘oubliez pas de cliquer sur la petite disquette pour

enregistrer la qualification choisie.

Une fenétre s'affiche pour vous confirmer

I'enregistrement des données, cliquez sur :

Page 11
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Informations complémentaires relatives aux qualifications

® Si vous étes fraichement diplémé mais que vous n‘avez pas encore recu votre parchemin,
vous devez posséder une attestation qui mentionne la date et le lieu d’obtention de votre

qualification, ainsi que le n° de dipléme.

B Si vous venez d’obtenir un dipléme universitaire, vous pouvez effectuer votre demande
sur la base d‘une attestation de réussite. Toutefois, cette attestation n’est valable que pour
I’année qui suit I'obtention de cette derniere. Passé ce délai, il sera impératif de vous déclarer
avec votre parchemin. Dans ce cas de figure, nous vous invitons a vous reconnecter sur votre
espace des réception du parchemin pour mettre a jour votre dossier pendant la période de

validité de votre carte professionnelle.

@ Si votre parchemin de dipléme ne vous a jamais été délivré, vous pouvez le réclamer
aupres de l'autorité académique compétente. S'il n‘est plus possible d’obtenir ce parchemin,

elle devra vous éditer une attestation prouvant que vous avez bien obtenu cette qualification.

3% En cas de perte, vol ou destruction de votre dipldme, vous devez fournir une attestation

de l'autorité académique compétente, prouvant qu’elle vous l'avait bien délivré.

Si votre dipléme est soumis a recyclage, vous devez impérativement indiquer la date de
votre dernier recyclage dans votre qualification. Cette date doit correspondre a la date
indiquée sur votre document attestant dudit recyclage qui sera par la suite demandée dans

les justificatifs.

® Si vous détenez une licence universitaire STAPS qui mentionne une option sportive, il est
impératif que vous ayez en votre possession votre annexe au dipléme ou tout autre justificatif

délivré officiellement par votre université mentionnant cette option.

& Si vous avez obtenu une certification aprés la date d’échéance de cette derniére, il vous

faudra impérativement fournir une preuve d’entrée en formation avant cette date butoir.
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Déclaration

Déclaration d'éducateur sportif

STATUTS

Sinlacazion du dipléme uniquement

‘{ Etape précédente 7‘ m

DETAIL DU STATUT : Educateur salarié

* Type de statut

Educateur salarié

Rechercher un établissement

Critéres de recherche (au minimum un critére au choix conseille)

Nom de |'établissement

N°© SIRET (14 caracteres sans espace) ‘

4090288340007

Code postal

Commune

& Réinitialiser

Nombre de ligne(s): 1

(e e
A A L:_c.,,\

oot

ENTENTE PESSAC BASKET

4090283340001 3600 PESSA
CLUB I
* ETABLISSEMENT(S)

ENTENTE PESSAC BASKET CLUB |r|
N° SIRET : 4090288340001
°Adresse

62 AV DE CANEJAN

Immeuble/Résidence/Batiment : SALLE DE SPORT LADONNE

33600, PESSAC

* Date de début d'activité Date de fin d'activité
th attandu | [MM/ARAA
20/09/2024 =] ii/mm/aaaa 8
+ Ajouter une autre période
+ Ajouter un établissement

gratuts

_+_

Page 13
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Option 1 vous étes salarié d'une
structure, travailleur indépendant ou

libre prestataire

Cliquez sur:

+ Ajouter une situation professionnelle

Optez pour la situation qui vous

correspond parmi les trois dans le menu

déroulant.

Cliquez sur : + Ajouter un établissement

Ajoutez ensuite le n° de SIRET de votre

structure dans I'encadré prévu.

& Rechercher

Cliquez sur :

Cliquez sur la ligne correspondant a

I’établissement recherché.

Ajoutez la date de début d'activité et
celle de fin si elle est connue.
Si

d’autres périodes de travail

nécessaire, VvOUS pouvez ajouter
pour ce
méme établissement ou ajouter d’autres

établissements.

Terminez en cliquant sur :

puis Etape suivante

&)
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Déclaration

T |
©

haque ong
QUA! S ’ .

Vous devez cb

{dipléem
@ w
* Cnamps abligatoirss
> | Ajouter una situation professionnol g diclame uniouement
Am .
S { Etape précédente ‘ Etape suivante
L -

A

DETAIL DU STATUT : Fonctionnaire i

*Type de statut

Fonctionnaire x

= Statut fonctionnaire

A I

A

CTAPS

CTs

+ p ETAPS

OTAPS

Déclaration d'éducateur sportif

£T B

o

R amps © ant
a cas n

(@

0w

STATUTS =) \jou ! n Déclaration du dipiéme uniquement

0 o

USTIFICATIFS ‘ Etape precedente Etape suivante
A IV ATTINTS SNSE e
TRANS! N
A
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Option 2 : vous étes fonctionnaire

Cliquez sur:

+ Ajouter une situation professionnelle

Sélectionnez « Fonctionnaire » dans
le type de statut puis votre grade
dans le menu déroulant : CTAPS, CTS,
ETAPS ou OTAPS

Cliquez ensuite sur :

Etape suivante

Option 3 : vous n’étes dans aucun de

ces cas ou exercez a titre exceptionnel

Cochez la case « Déclaration du

diplome uniquement » puis :

Etape suivante
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Lt

galiic

Déclaration

)

MINISTERE

DES SPORTS, 1 P + y " - 1
DE LA JEUNESSE Portail de déclaration des éducateurs sportifs ® MonCompte  Bienvenue Paul NAREF 3 [ Aide

ET DE LA VIE ASSOCIATIVE

Déclaration d'éducateur sportif

© umtconnirn * Photo d'identité

* Télécharger @ Supprimer

* Piece d'identité (carte d'identité, passeport, titre de séjour)

Cholsir un fichier  Aucun fichier ma été sélactionné

* Certificat Médical

074 pht + Télécharger ® supprimer
* Copie des diplémes
! A wiser 5 M
F 2P Technicien sportif de basket-ball délvré
Pl NAREF - CQP TSRE 2019 pry + Télécharger I M Supprimer |
jusqu'au 25 juillet 2020
Etape suvivante

‘ Etape précédente

Pour téléverser un justificatif a

votre demande, cliquez sur :

Choisir un fichier

Sélectionnez la pieéce souhaitée

et cliquez sur:

Ouvrir

Le justificatif se téléverse, vous

pouvez le regarder ou le

supprimer en cliquant
respectivement sur :
Télécharger ou Supprimer

La liste compléte des pieces justificatives a déposer est indiquée sur la page suivante.

Rotation gauche Rotation droite Rotation 1° gauche Rotation ¥ droite

Page 15

Lors du dépbt de votre photo d’identité, veuillez
redresser et recadrer cette derniére de facon a

n‘avoir que la téte, a I'endroit, dans I'encadré.
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Déclaration

Les piéces justificatives suivantes vous sont demandées en version numeérique :

Photographie aux normes officielles (cf. normes en annexe)
Format : JPG ou PNG

 Piéce d’'identité en cours de validité, recto et verso
Format : PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX

« Chacun des diplomes, titres ou certificats déclarés
Format : PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX

» Certificat médical de non-contre-indication a la pratique et a I'encadrement des

activités physiques ou sportives, datant de moins d‘un an (cf. modéle en annexe)
Format : PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX

Mais également, le cas échéant :

Pour les autres cas spécifiques
« Attestation de révision en cours de validité pour les qualifications soumises a

recyclage ; attestations d’équivalence ; autorisation d’exercice...
Format : PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX

Page 16



MINISTERE
DES SPORTS,
DE LA JEUNESSE
ET DE LA VIE & e
Déclaration
pavYe !
155\0
Transt™
géigﬁ;éz«:srsxmm Portail de déclaration des éducateurs sportifs ® Mon Compte  Blenwenue Paul NAREF (3 [ Alde N a
L'onglet [ Transmission ] propose un
récapitulatif de votre demande qui vous
e i permet de vérifier les informations
u it gl b it et y .
s déclarées.
A  Dans l'encadré «  Direction
S — départementale » indiquez le SDJES qui
- correspond au département dans lequel
| vous effectuerez la majorité de votre
mien el ” exercice d’éducateur sportif rémunéré.
Faites défiler le menu déroulant pour
Je sou é(e), Paul NAREF, éducateur sportif exercant
trouver votre SDJES.
Etape précddants ‘ * Direction départementale
. I~
N'oubliez pas de cocher les cases qui
correspondent a vos choix quant a l'utilisation de
vos données personnelles.

Cochez les mentions présentes dans l'encadré

« Déclaration sur I’'honneur » puis transmettez votre

demande au service instructeur en cliquant sur :

Confirmer le dép6t de ma demande et la transmettre

[ Annuler ‘ i
Transmettez votre dossier en cliquant sur :
s IR
Ed

/\ Pensez a indiquer toute modification qui surviendrait pendant la période de

validité de votre carte professionnelle en modifiant votre déclaration sur votre
espace personnel.

Page 17
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Déclaration

Un mail automatique de confirmation de transmission de votre télédéclaration est

envoyé a I'adresse mail indiquée dans votre espace EME.

“ B O m B m sur 2 >
Votre déclaration en ligne a bien &té déposée  auis de resepticn » o
O teleprocedure-eme-no-reply@sports.gouv.fr @ mETilya9minues) ¢ @ &

Bonjour Monsieur Paul NAREF,
Vous avez effectué volre déclaration d'éducateur sportif auprés du SDJES LOT ET GAROMNNE
FPour toute modification de volre daclaration ou question relative & volre dossier, veuillez contacier les sepvices du SDJES LOT ET GARONNE, dont les coordonnées sont disponibles sur e site
htips Jlannuaire senvice-public ' navigabion/sdjes
Vous frouverez le récapitulatif de votre télédéclaration sur la page d'accueil de voirs espace personnel sur le site - hitps/ideclaration-educateur sport. gouv fifaccusll. Veuillez noter que, si votre dossier n'est pas
complet votre direction départamentale ne pourra |'instruire qu”aprés réception des éléments manquants. Le cas &chéant vous trouversz en pigce jointe le courrier-type & envoyer avec vos pigcaes justificatives
Ceci est un message envoyé automatiqguement, merci de ne pas y répondre.
Cordialement,

\iotre Direction des Services Départementaux de |'Education Nationale du LOT ET GARONNE

&

1 piéce jointe - Analysa effectua par Gmail @

m CourrierAccompa... '

" & Répondre ) [~ Transférer ) .®.l
A ~ = P

En piéce jointe de ce mail, vous trouverez un modeéle de courrier a nous transmettre

uniquement dans le cas oU vous devriez nous envoyer les piéces par courrier en

version papier. Si vous avez déposé en ligne toutes vos pieces numeérisées, ne prenez

pas en compte cette piéce jointe.

Sur votre espace personnel,

VOUS aurez acces a

Vous étes Monsieur Paul NAREF, En attente de prise en compte par le service instructeur depuis le
/ . . . 24/10/2024
I"historique de vos actions |
Coordonnées Recapitulatif de la demande

et vous pourrez télécharger des

possible tant que votre déclaration est en cours d'instruction

S rue Lafont

Ie récapitulatif de Votre 33280 LUDON MEDOC

d 7 I . Téléphone

« 24/10/2024 : Transmission de |a déclaration

5
Pour Cela, CllqueZ Sur : Vos qualifications - 16/10/2024 : Début de la télédeclaration
le cas échéant, date du n

ant, date du recyclage & opéren)

yd 4 Titulaire d’un dipléme - CQP - CQP Technicien sportif de
Télécha rger basket-ball délivré jusqu'av 25 juillet 2020

Espace Personnel

Page 18
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Fgalité
Fraernité

Suites du dossier

Complétude du
dossier a effectuer
avant nouvelle
transmission de la
demande

Mail indiquant

le refus
du dossier
Dossier
incomplet
Probleme
d’honorabilité :
refus de la
demande

Incapacité
d’exercer comme
éducateur sportif

(rémunéré ou
bénévole)

Transmission
de la demande
par I'éducateur

Instruction
par le SDJES
en charge

Dossier
complet

Vérification
interministérielle
de I’honorabilité

Page 19

Honorabilité
vérifiée :
demande
accordée

Téléchargement
de la carte
professionnelle

(espace personnel
EME de I'’éducateur)
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En cas de validation de votre déclaration, vous

recevrez un mail stipulant que votre demande a

Suites du dossier

été accordée.

Rendez-vous sur votre espace personnel pour
télécharger votre carte professionnelle en cliquant

Sur:

Carte professionnelle

Télécharger la carte professionnelle

* Téelécharger la carte professionnelle

Vous étes Monsieur Paul NAREF,

Coordonndes

Adresse

9 rue Lafont
33290 LUDON MEDOC

Téléphone

0632647064

Vaos qualifications
iz ca echeant, d

sket-ball défivié jusqu'au 25 juillet 2020

Votre/Vos statut(s) et établissement(s)

Educateur salarié
« ENTENTE PESSAC BASKET CLUB

Tltulaire d'un dipidme - CQP - CQP Technicien sportif de

Espace Personnel
T

Avucune déclaration en cours

Procéder 3 ma déclaration ou renouveler ma carte

professionnelle ou modifier/compléter ma déclaration

al
\

© En cas de rejet de votre
déclaration, vous recevrez un mail
stipulant les modifications et
ajouts a effectuer pour renouveler

votre déclaration.

Page 20

Rendez-vous sur votre espace

personnel pour rectifier les
éléments de votre déclaration, et
transmettre de nouveau votre

demande.
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LI Procédures complémentaires

. Mot de passe oublié

Rendez-vous sur EME, le portail de déclaration des éducateurs sportifs :

https://declaration-educateur.sports.gouv.frfauthentification

Saisissez votre identifiant (adresse mail saisie lors de la création de votre espace
personnel) puis cliquez sur Mot de passe perdu ? et

* Champs obligatoires

* Identifiant (adresse courriel)

Format attendu : nom@domaine fr

paul.naref.jes@gmail.com

Vous possédez déja un compte personnel ?

* Mot de passe

[ Afficher

Mot de passe perdu ?

Se connecter

Vous souhaitez demander un nouveau mot de passe. Un lien
de reinitialisation du mot de passe vous sera envoye a I'adresse
paul.naref.jes@gmail.com. Ce lien sera temporaire.

Fermer X

Vous recevrez, dans votre boite mail, un message contenant un lien de réinitialisation de

votre mot de passe. Cliquez dessus et choisissez-en un nouveau.

. Changement de mot de passe

[ 3]

MINISTERE

DES SPORTS, . . i . .
DE LA JEUNESSE Portail de déclaration des édvucateurs sportifs
ET !‘IE LA VIE ASSOCIATIVE

Vous étes Monsieur Paul NAREF,

Mon Compte
P

Aucune declaration en cours,

Bienvenue Paul NAREF [3 [ Aide

Espace Personnel
T

Maon mot de passe

0_GentilGana

“ Mot de passe actuel ] Afficher
*Nouveau mot de passe @ Afficher
o Le mot de pasze deit contenir v mimimum 12 caracteres, une I'-'|!|I.:C_'|-Z‘ vne minuscule, un chiffre et un caractare special.

0_GentilGana
* Confirmation du nouveau mot de passe @ Afficher

Page 21

Cliquez en haut a droite

de votre espace sur:

Mon compte

Déroulez la page jusqu’a
I'encadré « Mon mot de
passe » et choisissez-en un

nouveau.

Vous pouvez cliquer sur
« Afficher » pour faciliter la
reproduction de votre

nouveau mot de passe.
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. Changement de boite mail

Formulez votre demande par mail auprés de votre conseiller en SDJES en joignant les

deux documents suivants :

« Attestation sur I’lhonneur concernant la modification de I'adresse mail (cf. annexes)

« Copie d'une piece d’identité en cours de validité

)

Page 22
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STOELAVE Annexes

. Annexe 1

Normes pour la photo d‘identité

A imprimer et faire remplir, dater, signer, tamponner par le médecin.

. Annexe 2

Certificat médical
A imprimer et faire remplir, dater, signer, tamponner par le médecin.

. Annexe 3

Attestation pour changement d'adresse mail d'acces personnel EME

A compléter, signer et transmettre avec une copie de piece d'identité.

Page 23



QUALITE

« Photo nette
« Sans pliure

« Ni trace

DIMENSIONS

+ Taille de la photo :
3,5 cm (largeur) 4,5 cm (hauteur)

« Taille du visage : entre 3,2 et 36 cm
(soit 70 a 80 % de la photo),

du bas du menton au sommet

du crane (hors cheveux)

CONTRASTES

« Pas de surexposition
ni sous-exposition

« Pas d'ombre

« Contrastes corrects

COULEURS

« Fond uni

« Couleur claire mais pas de fond blanc

EXPRESSION

- Téte droite et regard face a l'objectif
« Expression neutre
« Bouche fermeée

« Yeux visibles et ouverts

CHEVEUX

+ Téte nue sans chapeau, foulard,
serre-téte ou objet décoratif

« Pas de cheveux sur le visage
« Pas de frange sur les yeux
« Visage dégage

LUNETTES

- Pas de monture épaisse
« Pas de verres teintés

« Pas de reflets sur les verres

Je—,

9

) @ 1D D>

¥
)

’L“

9
9

D o |
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ASSOCIATIVE

Liberté

Egalité

Fraternité

CERTIFICAT MEDICAL D’EDUCATEUR SPORTIF

Je soussigné(e) Dr certifie avoir

examiné ce jour M. ou Mme

né(e)le . ... qui ne présente pas ce jour de contre-indication

apparente a la pratique et a '’encadrement des activités physiques ou sportives.

Signature, cachet et n°ADELI :

Textes de référence (code du sport)

Article A212-178 : « Toute personne exercant ou désirant exercer les fonctions relevant de ['article L. 212-1 doit étre en
mesure de présenter au service chargé de l'instruction du dossier de déclaration un certificat médical de non contre-
indication a la pratique et a I'encadrement de ces activités physiques ou sportives datant de moins d'un an au jour du
dépot du dossier. Elle doit étre en mesure de présenter a I'autorité administrative I'original du certificat médical présenté
lors de la déclaration pendant la durée de validité de sa carte professionnelle. »

Article A212-179 : « Lors du renouvellement de la déclaration, toute personne désirant poursuivre I'exercice des
fonctions relevant de I'article L. 212-1 produit un certificat de non contre-indication a la pratique et a I'encadrement des
activités physiques ou sportives datant de moins d'un an au jour du dép6t du dossier et est dispensée de la production
des piéces justificatives énumérées au deuxiéme alinéa de l'article A. 212-176... »
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ATTESTATION SUR L'HONNEUR

Atteste sur I’honneur vouloir procéder au changement d’adresse email de mon compte
personnel EME de déclaration des éducateurs sportifs et accepte qu’un agent du service

instructeur procéde a cette modification.

Nouvelle adresse mail personnelle :

Fait pour servir ce que de droit.

Signature

Joindre cette attestation et une copie de la piece d’identité au courriel de demande.




